
Uppdrag	inför	Årsstämma	160319	–	Rev	C	
	
God	planning:	
- Boka	in	dina	deadlines,	så	ni	inte	får	hinder	när	det	är	daggs	att	utföra	uppdraget	
- Begär	det	du	behöver	från	annan	part,	innan	du	behöver	det	
- Leverera	det	du	kan,	så	fort	du	kan	(underlättar	för	nästa	part)	
	
Detta	är	mina	förslag	(till	min	bästa	förmåga)	att	styra	upp	en	handlingskraftig	och	fokuserad	handlingsplan.	
	
Jag	ber	att	den	som	känner	att	något	är	fel,	saknas	eller	inte	fungerar	–	meddelar	mig	om	det	snarast!	
	

Deadline	Ansvarig	-	Uppdrag	 Datum	Status	
151227	Kenny	–	Informera	Valberedning	om	nödvändiga	förändringar	
	

151228	Utfört	och	fått	accept	

160120	Kenny	-	Skicka	Budgetförslag	till	UBC	
- Förtydliga	och	rätt	kontonamn	till	relevant	information	
- Rätta	budgetvärden	för	2015	hos	UBC	
- Budgetera	2016	(kontroll	historik,	verifiera	med	styrelse)	

160102	Draft	skickat	till	styrelse	och	Fastum.	
Flera	omarbetningar	
	
160120	Utfört	
	

160120	Kenny	-	Skicka	Verksamhetsberättelse	till	UBC	
- Granska	och	summera	huvudsakliga	uppgifter	under	2015	
- Granska	och	förankra	övergripande	behov	för	2016	
- Prioritera	och	förankra	med	styrelse	enligt	behov,	värde	och	kostnad	
	

160102	Draft	skickat	till	styrelse	och	Fastum.	
Flera	genomgångar	med	samtliga.	
	
160120	Utfört	
	

160120	Kenny	-	Skicka	Svarsblankett	till	UBC	
	

160120	Utfört	
	

160120	Kenny	-	Boka	tryck	av	årsredovisning	från	UBC	
- Önskad	mottagning	innan	160229	(i	tid	för	att	delas	ut	med	kallelsen)	
	

160113	Utfört	via	schemat	samt	även	
muntligt	

160120	Kenny	-	Spar	Kallelse	på	Dropbox		
- För	utdelning	160229,	helst	tillsammans	med	Årsredovisningen	
	

160114	Utfört	

Jan/Feb	–	UBC/Kenny	sammanställer	årsredovisningen	inkl.	budget,	
balansräkning,	resultatrapport,	notor	mm		
- Allt	förutom	Revisionsberättelsen	(som	kräver	insats	av	revisorerna	

enligt	nedan)	
	

	

Jan/Feb	–	UBC/Kenny	skickar	DIGITAL	årsredovisning	för	granskning	
och	påskrift	av	styrelsen	
- För	uppgift	om	styrelsemedlemmar	(2015),	titta	på	orionsodra.se	
- OSSF	tillhanda	snarast	möjligt		
- Datum	önskas	från	Fastum	
	

	

160215	Leffe	-	Se	till	att	Revisor	får	Fakturaunderlag	för	Revision	
- Fås	från	Fastum	och	lämnas	till	Fredrik	och	Paul	
	

160113	Fredrik,	Kenny,	Leffe	och	Paul	har	haft	
kontakter	
	
160116	Fredrik	kommer	åt	underlag	
	

160222	Leffe	-	Se	till	att	Revisor	levererar	Revisionsberättelse	
- Fås	från	Fredrik	och	Paul	och	lämnas	till	UBC	
- En	revisionsberättelse	finns	till	Fredrik	och	Paul	på	Dropbox,	som	kan	

redigeras	och	signeras	
- Skanna	signerad	dokument	och	se	till	att	den	kommer	till	UBC	
	

160119	Fredrik	levererade	
revisionsberättelse	till	Kenny.		
	
160120	Kenny	får	påskrift	från	Paul		
160120	Kenny	skannar/skickar	till	UBC	
	

160229	Fastum	-	Levererar	100	styck	årsredovisningar	
- Kennys	verksamhetsberättelse	och	Förslag	till	Vinstdisposition	
- Resultaträkning	och	Balansräkning	och	Tilläggsupplysningar	och	Noter	
- Sista	sida	med	underteckningar	
- Revisionsberättelse	
- Budget	
	
Årsredovisningen	bör	delas	ut	med	kallelsen	om	det	går	-	Annars	i	
efterhand	
	

	

160229	Susanne	-	Utdelning	av	Kallelse	till	Årsstämma		
- Tillsammans	med	årsredovisningarna	-	om	det	går	
- Kallelsen	måste	absolut	delas	ut	senast	160305	

	



	
160318	Kenny	–	Färdigställ	Presentation	
	

	

160319,	10:00	Årsstämma		
- Jag	är	i	USA	helgen	innan	och	det	är	Påsk	helgen	efter	
- Fastum	hinner	inte	slutföra	resultatrapporter	tidigare	än	ovan	
- Stadgarna	hindrar	årsstämma	senare	
- Det	får	bli	detta	datum	
	

	

Övriga	Uppdrag:	
	

	

160201	Kenny	–	Sammanställ	underlag	för	Arvoden	
	

	

160405	Styrelsen	–	Konstituerande	möte	
- Skicka	protokoll	till	Lantmäteriet	i	april	
	

	

Uppdateringar	av	OSSF	Web	
- Löpande	uppdatering	av	kallelser,	events	osv	
- Styrelse	2016	
- Stadgar	
- Utförda	Löpande	Action	
- Utförda	Projekt	
- Planerade	uppdrag	
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